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Introduction

DropSU est un service en nuage de stockage individuel et de partage de documents couplé a un
éditeur en ligne collaboratif.

Au démarrage de DropSU vous disposez de 100 Go de stockage.

1. Acces au portail de DropSU
Lancer votre navigateur Web et aller a I’'adresse :

https://dropsu.sorbonne-universite.fr

Cliquer sur le bouton Connexion Sorbonne Université, puis se connecter a |'aide de son
identifiant annuaire ou de son adresse courriel en @sorbonne-universite.fr.
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Connexion

O

Identifiant:

Mot de passe:

[] Prévenez-moi avant d'accéder a d'autres
services.

[] Je suis sur un ordinateur public.

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et
fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d'accéder
aux services authentifiés.

2. Interface

L'interface s’ouvre par défaut sur I'onglet Fichiers dans le menu de sélection des applications
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Elle se présente de la fagon suivante :

- Un menu de sélection des applications (partie haute)

Q SORBONHME

':) UNIVERSITE

Fichiers Activité Galerie Cercles

Recherche Notification Contact Personnalisation
Un menu détaillé de I'application sélectionnée
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- Un menu d’affichage du contenu de I'application

o e =

Pour se déconnecter de I'interface de DropSU, cliquer sur I'icobne de Personnalisation puis sur

Se déconnecter
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3. Gestion des fichiers, des dossiers et documents

3.1. Ajout de fichiers, de dossiers, de documents

Pour ajouter un fichier, créer un dossier ou un document, il suffit de cliquer sur le
symbole +

Szt & M

I Tous les fichiers

Récent

$§ A %

m
o
T

a Nextcloud

Ensuite vous pouvez ajouter le fichier stocké sur votre poste de travail ou sur un lecteur
en sélectionnant Téléverser un fichier ou bien en effectuant un glisser/déposer du ou
des fichiers. Pour créer des fichiers texte, des documents, des feuilles de calcul et de
présentation directement sur l'interface sélectionnez un des menus correspondants a
votre besoin.

== ONLYOFFICE Fichier ~ Accueil  Insérer  Disposition éfé c Modules é Document d¢
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L'enregistrement du contenu est automatique. En cas d’erreur, il est possible de

revenir a une version précédente du fichier en cliquant sur le symbole a droite de
votre fichier puis sélectionnez I'option Versions pour choisir la version du fichier que

vous voulez récupérer.

X
Document.docx =
B a4 tes  RyEtique
. 4 -] 5]
Activité Commentaires Versions
¥ il y a4 minutes
0
18 KB
¥ il ya 12 minutes
0
7 KB
Les fichiers et dossiers créés apparaissent sur l'interface.
- +
E Dﬂrur:“j—":‘,‘~~~~,~— E Nnuvsffndru:rﬁ{r\f[\t"te)«e - test -
[}
- test 0KB ilya4jours
E Document.co 18 KB ily a 8 minutes.
E Nouveau document texte.r: <1Ke  ilya4jours
Vous pouvez agir sur le fichier en cliquant sur le symbole a droite de votre
fichier :

Un sous menu apparait vous permettant d’ajouter le fichier aux favoris, d’avoir des
détails sur ce fichier, de le renommer, le déplacer ou le copier, le télécharger et le

supprimer.
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Ajouter aux favoris

Détails

LT

# Fenommer
[® Déplacer ou copier

¥ Télécharger

Supprimer le fichier

Pour agir sur un ensemble de fichiers, un sous menu similaire avec les options :
Déplacer ou copier, Télécharger, Sélectionner une plage de fichiers et Supprimer est
disponible en cochant les cases situées devant les fichiers souhaités puis en
sélectionnant le menu Actions.

# +

E Document.doc

|:| 2 fichiers s++ Actions

[ Déplacer ou copier
By O oo

¥ Télécharger
L' Sélectionner une plage de fichiers

W Supprimer
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3.2.

Visibilité, Accessibilité et Partage

Afin de rendre plus visible et accessible les dossiers ou les fichiers aux autres
utilisateurs, vous avez différentes options proposées comme I'ajout d’un
commentaire, d’'une étiquette, ou bien le partage. A noter que tout document ou
fichier posséde un mode prévisualisation et que toutes les actions effectuées sur votre
compte DropSU apparaissent en sélectionnant I'option Activité.

Pour ajouter une étiquette, cliquer sur le symbole puis a droite dans le menu
Etiquettes, sélectionner le nom de référence que vous souhaitez affecter au dossier ou
fichier.

test B
R
est
. -

v test #
4Ex ' -
DS ’
Management s
mytag s’
Université '

Pour retrouver facilement les dossiers ainsi que les fichiers et documents étiquetés,
vous devez saisir le nom de I'étiquette dans le menu détaillé de I'application Fichiers
situé dans la partie gauche de l'interface

& sorsonne
D UNIVERSITE

Partages

Etiquettes

4 Partagé dans les Cercles

Sorbonne Université - DSI
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Vous ajouterez un commentaire a méme facon en sélectionnant Commentaires

apres avoir cliqué sur le symbole

B x
test =
b 0 KB R Etiq
test
4 o <
Activité Commentaires Partage
NOU veau commentaire...
test
Pour partager, sélectionnez Partage aprés avoir cliqué sur le symbole puis saisir le

nom du groupe (cercle) ou le nom de I'utilisateur ou bien I'adresse email avec qui vous
souhaitez partager

X
Document.docx =
W 18 KB a2 jours WSyEtiquettes
test
b a < n
Activité Commentaires Partage Versions
N
@ Partager un lien +
.f:_) test PSU 2 (Cercle public, ) Peut éditer ese

Sorbonne Université - DSI
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. X
test B
%
test
4 @ <
Activité Commentaires Partage
[ =
@ Partager un lien +
| Sebastien Peut éditer

Vous pouvez choisir de restreindre ou d’augmenter les droits sur le dossier, document

(11

ou fichier en cliquant sur le symbole
avec qui vous venez de partager.

a droite du nom du groupe ou de |'utilisateur

- X
test B
Qe
test
4 L) <
Activité Commentaires Partage
S
e Partager un lien =+
Sebastien Peut éditer see

<]

Peut repartager

0
G
o

[
2°)

Peut créer

<

Peut modifier

[ < I < |

Peut supprimer
Spécifier une date d'expiration
B Note au destinataire

W Ne plus partager

Par défaut, la case Peut éditer est cochée, ce qui attribut automatiquement les droits
Peut repartager, Peut créer, Peut modifier, Peut supprimer a I'utilisateur avec lequel
vous partagez le dossier ou le fichier. Si cette case est décochée, seul le droit Peut
repartager sera donné a |'utilisateur sur le dossier ou le fichier partagé.

Sorbonne Université - DSI
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test

test

- L]

Activité

e Partager un lien
e Sebastien

Commentaires

Partage

[] Peut éditer  ses

Peut repartager

Peut créer

Peut modifier

Peut supprimer

Spécifier une date d'expiration
Note au destinataire

Ne plus partager

L'option Spécifier une date d’expiration permet de limiter le partage dans le temps.
Note au destinataire peut étre utile pour apporter une précision.

Pour lier d’autres fichiers ou dossiers avec I’élément partagé sous forme d’un projet,
cliquer sur Ajouter a un projet puis Lier a un fichier et sélectionner le fichier ou le
dossier. Valider le choix en cliquant sur Choisir

Lier a un fichier

Mom

- test
E Document.docx

E Mouveau document texte.md

Sorbonne Université - DSI
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Les éléments sont ainsi liés au fichier ou dossier partagé. Cependant, il faut attribuer
les droits sur I’élément du projet pour le rendre accessible et visible car la liaison avec
le fichier ou dossier partagé ne lui donne pas automatiquement les droits de celui-ci.

X
R Etic
test
5 @ <
Activité Commentaires Partage
S
+

[ ] Peut éditer eee

. test 1 Masquer les détails

# Renommer le projet

o Partagé
Lorsque le document, fichier, ou dossier est partagé le symbole

apparaitra au niveau du menu d’affichage du contenu de I'application et I'icbne par

défaut est remplacée par

test « Partagé 0KB il'y a une heure

Sorbonne Université - DSI
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Vous pouvez également rendre accessible le document, fichier ou dossier partagé par

un lien public en sélectionnant a droite de Partager par lien public puis paramétrer

le lien en cliquant sur le symbole

4y @ <

Activité Commentaires Partage

@ Lecture seule
roget poul
Autoriser I'envol et I'édition
Dépét de fichier (envoi uniquement)
Masquer le téléchargement
Protéger par un mot de passe

Spécifier une date d'expiration

B note au destinataire

Supprimer le lien de partage

+ Ajouter un autre lien

Il est aussi possible de Spécifier une date d’expiration et de Protéger par un mot de
passe un partage par lien public

Partagé
Le symbole ainsi que l'icone apparaitront a co6té du document,
fichier, ou dossier partagé qui sera accessible via un lien hypertext

test & Partagé 0KB  ilyauneheure

Le lien peut étre directement copié en cliquant sur le symbole indiqué ci-dessous :

o Partager par lien public ! .

Sorbonne Université - DSI
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4. Cercles

Les cercles sont des groupes d’utilisateurs qui peuvent étre utilisés par d’autres fonctionnalités
de DropSU notamment pour le partage de fichiers et de dossiers.
Différent types de cercles peuvent étre créés :

- Les cercles personnels sont des listes d’utilisateurs connus uniquement par le
propriétaire. Ils sont principalement utilisés pour partager des fichiers ou dossiers de
facon récurrente avec les mémes utilisateurs locaux

- Les cercles publics sont des groupes ouverts et visibles de tous. lls sont en acceés libre.

- Lescercles privés nécessitent une invitation ou une confirmation d’'un modérateur pour
y accéder. lls sont visibles dans les résultats de recherche des cercles mais ne sont pas
en acces libre.

- Les cercles cachés sont des groupes ouverts qui peuvent étre protégé par un mot de
passe. lls ne sont pas visibles dans les résultats de recherche des cercles

P
Pour créer un cercle (groupe), aller sur I'onglet Cercle

test PSU
Privé Aucun cercle sélectionné

test PSU 2

Sorbonne Université - DSI
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Saisir le nom de votre cercle dans le champ Créer un nouveau cercle puis cliquer sur
Sélectionner un type de cercle pour choisir le type de cercle souhaité. Valider en cliquant sur
Création

test PSU

Créer un cercle privé

Création

Rejoindre un cercle privé nécessite une
invitation ou une confirmation d'un
modérateur.

Anyone can find and request an invitation
to the circle; but only members will see
who's in it and get access to it's shared
items.

Pour ajouter des membres, cliquer sur le symbole . et saisir le nom de l'utilisateur ou son
adresse e-mail dans le champs qui apparait

Nom d'utilisateur Niveau Statut A rejoint

—— Propriétaire Membre 2020-05-06 17:06:26

Pour retrouver un cercle, cliquer sur le type de cercle souhaité ou saisir le nom du cercle dans
le champ Rechercher des cercles

Cercles personnels

Cercles publics

Cercles privés

Cercles cachés

Tous les cercles

Sorbonne Université - DSI
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Pour retirer un membre du cercle, cliquer sur le statut Membre ou Adresse mail puis

sélectionner Exclure ce membre
Pour ajouter un réle au membre cliquer sur le Niveau Membre puis sélectionner le role
souhaité (Membre, Modérateur, Administrateur, Propriétaire)

On peut partager des fichiers avec des utilisateurs n’ayant pas de compte Sorbonne Université
en ajoutant I'adresse e-mail de |'utilisateur au moment de I'ajout du membre dans le cercle.
Aller sur I'onglet Fichiers puis ajouter le cercle dans lequel se trouve I'utilisateur externe dans

le partage du fichier.
Le membre regoit sur sa messagerie un mail pour I'inviter a ouvrir le document

a partagé «Nouveau document
texte.md» avec vous.

a partagé «Nouveau document texte.md» avec
'test PSU".
Cliquez sur le bouton ci-dessous pour l'ouvrir.

Ouvrir «Nouveau document texte.md»

En cliquant sur le lien, il ouvre directement le document texte et peut le modifier.

Pour les documents sous OnlyOffice, il y a le choix entre Télécharger le document ou Ouvrir
dans ONLYOFFICE

¥ Télécharger Document.docx (18 KB)

Ouvrir dans ONLYOFFICE

Toutes les modifications sur le document texte y compris pour les documents sous OnlyOffice
sont enregistrées automatiquement.

Sorbonne Université - DSI
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5. Synchronisation avec DropSU

A partir de votre ordinateur sous Windows, Mac et Linux et de vos périphériques mobiles, il est
possible de se connecter au serveur DropSU (https://dropsu.sorbonne-universite.fr/) sans
utiliser linterface du navigateur. L'application de synchronisation Nextcloud
(https://nextcloud.com/install/#install-clients) proposé pour les environnements Windows,
MacOS, Linux, Android, 10S et Windows Mobile permet de synchroniser plusieurs répertoires
en local avec ceux sur le serveur DropSU. Par défaut, une demande de confirmation vous sera
notifiée avant toute synchronisation de dossiers supérieurs a 500 Mo (Cette option peut étre
désactivée mais il est recommandé de la laisser active. La volumétrie est également ajustable si
besoin)

5.1. Installation de Nextcloud sous Windows

Cliquer sur Windows pour télécharger le fichier d’installation

o 0
Download for Download for
desktop mobile

X

e = 4) 99%(Ek Fri20Jun 10:43 Q X

Latest stable version: 2.6.4 changelog

Use the desktop clients to keep your files synchronized between your ® b

iz
e o Ay Cover Netumik

Nextcloud server and your desktop. Select one or more directories on

Garerst Sattngs.

your local machine and always have access to your latest files Launch on System Startus 2 Shw Desktop Not#ations
Use Menochrome kons.

wherever you are. e

Edit ignored Files

= — - = -
/ N\ / ‘\‘
‘ & macOS \‘.Hu/ A Linux \‘ £ Srow crasn reporter
Aot

10.12+, 64 bit  /\ Applmage
7 A

Wl Windows
7,8.xand 10

/ \ /
A R _ Capytight canCioud, incorporated

& Mac 0S 10.10+ (legacy)

Sorbonne Université - DSI
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Apres avoir Télécharger Nextcloud pour Windows, exécuter le fichier d’installation
puis cliquer sur Suivant

@ Installation de Mextcloud — X

Bienvenue dans le programme
d'installation de Nextcloud

Vous Etes sur le point d'installer Nextdoud sur votre
ordinateur,

Avant de démarrer ['installation, il est recommandé de fermer
toutes les autres applications. Cela permettra la mise & jour
de certains fichiers systéme sans redémarrer votre
ordinateur,

Cliguez sur Suivant pour continuer,

Anuler

Laisser I'option Standard par défaut et cliquer sur Suivant

@ Installation de Mextcloud — ot
Choisissez les composants

Choisissez les composants de Mextdoud gue vous souhaitez
installer.

Cochez les composants que vous désirez installer et décochez ceux que vous ne désirez pas
installer. Cliquez sur Suivant pour continuer,

Type dinstallation : w
Ou, sélectionnez les
composants optionnels que
vous voulez installer ;
- B4 Shortcuts
Description
Espace requis : 373.2 Mo Passez le curseur de wobre souUris sur un composant pour

en voir la description,

Mextcloud 2.6.4, 15215 - stable Built From Git rewvision b45FSF on 2020/03/03 ak 09:24 PR

= Précédent Annuler

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Installer

@ Installation de Mextcloud —

Choisissez le dossier d'installation

Choisissez le dossier dans lequel installer Mextdoud.

Cedi installera Mextdoud dans le dossier suivant. Pour installer dans un autre dossier, diquez
sur Parcourir et choisissez un autre dossier. Cliquez sur Installer pour démarrer linstallation.

Dossier d'installation

C:\Program Files\Mextdoud Parcourir. ..

Espace reguis : 375.2 Mo
Espace disponible : 37.8 Go

Mextcloud 2.6.4, 15215 - stable Built From Git rewvision b45FSF on 2020/03/03 ak 09:24 PR

= Précédent Installer Annuler

@ Installation de Nextcloud —

Installation en cours
Veuillez patienter pendant l'installation de Nextdoud.

Installing Mextdoud essentials.

Mexkcloud 2.6.4, 15215 - stable Builk fram Git revision b45FSF on 2020)03/03 ak 09024 PR

< Précédent Suivant = Annuler

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Suivant

@ Installation de Mextcloud —

Installation terminée
L'installation s'est terminée avec succés,

Terming

Mexkcloud 2.6,4, 15215 - stable Builk from Git revision b4SFEF on 20200303 ak 0924 PR

< Précédent Annuler

Cliquer sur Fermer

@I Installation de Mextcloud —

Fin de I'installation de Nexicloud

Mextdoud a &té installé sur votre ordinateur.

Cligquez sur Fermer pour quitter le programme d'installation.

Lancer Mextdoud

< Précédent Annuler

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Se connecter

@ Assistant de Connexion Mextcloud *

Connexion a Nextcloud

Configurez le serveur Nextdoud

< < >

Collaboration & échange de fichiers sécurisés

S'inscrire avec un fournisseur | Se connecter

Host your own server

Suivant =

Indiquer https://dropsu.sorbonne-universite.fr dans le champ Adresse de serveur
puis cliquer sur Suivant

@ Assistant de Connexion Nextcloud >

Connexion a Nextcloud

Configurez le serveur Nextdoud

< < >

Collaboration & échange de fichiers sécurisés

Adresse du serveur |https:/fdropsu.sorbonne-universite. fr| ‘ a

S'inscrire avec un fournisseur

Host your own server

Sorbonne Université - DSI
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Votre navigateur internet devrait s’ouvrir et afficher I'interface pour se connecter a
DropSuU

Connectez vous a votre

compte

Veuillez vous connecter avant d'autoriser
Mozilla/5.0 (Windows) mirall/2.6.4stable-
Win64 (build 20200303) (Nextcloud) a
accéder a votre compte DROPSU.

aa

[ Se connecter > )

Si ce n’est pas le cas, cliquer sur Ré-ouvrir le navigateur ou Copier le lien

@ Assistant de Connexion Nextcloud X

Connexion a Nextcloud

Connectez-vous avec votre navigateur web (Login Flow v2)

Merd de basculer vers votre navigateur pour terminer,

—> Ré-ouvrir le navigateur

—> Copier lelien

En attente de ['autorisation... (25)

Sorbonne Université - DSI
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Sur votre navigateur, Cliquer sur Se connecter puis sur Connexion Sorbonne
Université

4

Connexion directe
| Connexion Sorbonne Universite

Renseigner les champs Identifiant et mot de passe

Connexion

Identifiant:

Mot de passe:

[] Prévenez-moi avant d'accéder i d'autres
services.

[ Je suis sur un erdinateur public.

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et
fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d'accéder
aux services authentifiés.

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Autoriser I'accés

Acces au compte

Vous étes sur le point d'accorder a
"Mozilla/5.0 (Windows) mirall/2.6.4stable-
Winé4 (build 20200303) (Nextcloud)" I'accés a
votre compte "DROPSU",

\\
Autoriser I'acces > /','

’

Vous pouvez fermer la fenétre de votre navigateur internet et retourner sur la fenétre
d’assistant de connexion Nextcloud

Dans la partie Serveur, choisir Synchroniser tout le contenu depuis le serveur (laisser
cocher les cases par défaut) ou Sélectionner le contenu a synchroniser. Dans la partie
Dossier Local, indiquer le répertoire de I'ordinateur selon votre souhait (le cas échéant
laisser le répertoire indiqué par défaut) qui sera synchronisé avec DropSU. Cliquer
ensuite sur Connexion

@ Assistant de Connexion Nextcloud X

Connexion a Nextcloud

Configurez les options de dossier local

@ (® Synchroniser tout le contenu depuis le serveur (18 Ko)

Demander confirmation avant de synchroniser les dossiers de taille supérieure a o
Serveur
Demander confirmation avant de synchroniser des stockages externes

(O ' Sélectionner le contenu & synchroniser

@ [ cseshieddod

Dossier local
Espace libre : 35 Go

\Ignorer la configuration des dossiers = < Précédent

Sorbonne Université - DSI
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Votre espace sur DropSU et le répertoire local de votre ordinateur sont dorénavant
synchronisés.

@& Nextcloud X

& o B 1Y

Paramétres  Réseau

dropsu.sorb.. iversite. fr

& Connecté au serveur https://dropsu.sorbonne-universite.fr avec le compte . | Compte.,.
18 Ko utilisés sur 40 958 Go ¢ 1
Nextcloud =]
e Synchronisé avec le dossier local (07/05/2020 13:22)
Nextcloud

|Ajouter une synchronisation de domer

Attention : Lorsque la synchronisation est active, si un fichier est supprimé du dossier
en local, il I'est également sur le serveur de DropSU et sur les autres périphériques
synchronisés avec ce dernier.

5.2. Installation de Nextcloud sous MacOS

Cliquer sur MacOS pour télécharger le fichier d’installation

a o X
Download for Download for
desktop mobile

Latest stable version: 2.6.4 changelog

e e & Neutolovs
Use the desktop clients to keep your files synchronized between your ® 4 1ol @
Nextcloud server and your desktop. Select one or more directories on st oy G s
st stengs
your local machine and always have access to your latest files Laumch on System Startup 3 Show Deskiop Notcations
Use Menuchrome kons
wherever you are.
Edit ignored Files.

8 i s00 D w8

1 5n0w crasn reponer

& macOS A Linux

10.12+, 64 bit

5% Windows
7,8.xand 10

About
Version 2.2.3. For more information please visk naxteloud.con.
Capyright ownCloud, ncorporated

Appimage

& Mac 0S 10.10+ (legacy)

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Autoriser

Souhaitez-vous autoriser les téléchargements depuis
« nextcloud.com » ?

Modifiez quels sites web peuvent télécharger les fichiers
dans les préférences des sites web.

Annuler Autoriser

Cliquez sur le Finder

Lgoile: «sBR:] Q008 @ <1,

Sélectionner Téléchargements dans la fenétre ci-dessous et double cliquer sur
NextCloud-2.6.4.20200303.pkg

e0e® [ Téléchargements
< ] = hENERIEX Q
Favoris Nom Taille Type Date de I'ajout
@ Récents ' Nextcloud-2.6.4.20200303.pkg 153,565 Mo Paquet...allation aujourd’hui a 1

-,5‘ Applications
[2] Bureau

@ Documents

@ Téléchargeme...

Emplacements

VMware To... =
@ Réseau

Tags
@ Rouge
@ Orange
Jaune

@ Vert

[ -1

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Continuer

® O & Installer Nextcloud Client fal

Programme d'installation du logiciel Mextcloud Client

Wous serez guidé tout au long des étapes nécessaires &

@ Introduction ) i =t
Iinstallation du logiciel.

Continuer
Cliquer sur Continuer
® O w Installer Nextcloud Client o]
Sélectionner une destination
Introduction Sélectionnez le disque sur leguel vous souhaitez installer le

logiciel Nextcloud Client.
@ Destination

™

catalina
67,95 Go disponibles
85,66 Go au total

L'installation de ce logiciel requiert 386,5 Mo d'espace libre.

Vous avez choisi d'installer ce logiciel sur le disque
« catalina ».

Revenir Continuer

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Installer

®C @ Installer Nextcloud Client o)

Installation standard sur « catalina »

Introduction Cela occupera 386,5 Mo d'espace disque sur l'ordinateur.

Destination Cliquez sur Installer pour procéder & une installation standard

e Type d'installation de ce logiciel sur le disgue « catalina ».

Changer I'emplacement de l'installation...

Revenir Installer

Saisir le nom d’utilisateur et le mot de passe du compte administrateur puis cliquer
sur Installer le logiciel

_— Programme d'installation tente d'installer de
nouveaux logiciels.

Saisissez votre mot de passe pour autoriser cette opération.

Nom d'utilisateur : ||

Mot de passe :

Annuler Installer le logiciel

Sorbonne Université - DSI
30



Q SORBONNE
UNIVERSITE

Introduction
Destination
Type d'installation

o Installation

Cliquer sur OK

Sorbonne Université - DSI

s Installer Nexteloud Client

Installation en cours : Nextcloud Client

Ecriture des fichiers...

« Programme d'installation » demande
I'autorisation de contrler « Finder ».
Acceptez si vous voulez lui permettre
d'accéder aux documents et aux données
contenues dans « Finder » et d'y effectuer
des actions.

Me pas autoriser OK
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Cliquer sur Fermer

L'installation a été réalisée avec succes.

Introduction
Destination

Type d'installation
Installation

® Résumé

L'installation a réussi.

Le logiciel a été installé.

Fermer

Cliquer sur Placer dans la corbeille

Voulez-vous placer le programme

i | d'installation « Nextcloud Client » dans la
corheille ?

Pour conserver ce paquet 4 son emplacement actuel,
cliquez sur Conserver.

Conserver Placer dans la corbeille

Cliquez sur le Finder

Lol B Q008 @ <l."

Sorbonne Université - DSI
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Sélectionner Applications dans la fenétre ci-dessous et double cliquer sur NextCloud

[ NN ] [#9 Applications
El=o= =% & | ol [Qnreherche
Calculette Calendrier Contacts Dictaphone Dictionnaire
Favoris
& Récents
A Applications ‘ i : kw ; , ,
= "
[ Bureau \ -
@ Documents Echecs FaceTime FortiClient FortiClientUninsta Launchpad
© Téléchargements o
Emplacements o, _—
VMware Tools = S
>t
@ Réseau N
Livre des polices Livres Localiser Mail Maison
Tags
@ Rouge _—
@ orange v‘ 0
eee . o~
Jaune T
® Vert Messages Mission Control Musique Notes

Cliquer sur Se connecter

[ JON | Assistant de Connexion Nextcloud

Connexion a Nextcloud

Configurez le serveur Nextcloud

: oQo >

Gardez le contrble de vos données en toute sécurité

S'inscrire avec un fournisseur Se connecter

Host your own server

Sorbonne Université - DSI
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Indiquer https://dropsu.sorbonne-universite.fr dans le champ Adresse de serveur

puis cliquer sur Suivant

Assistant de Connexion Nextcloud

Connexion a Nextcloud

Configurez le serveur Nextcloud

Partage d'écran, réunion en ligne & web-conférences

Adresse du serveur | https://dropsu.sorbonne-Liniversite fr

S'inscrire avec un fournisseur

Host your own server

Votre navigateur internet devrait s’ouvrir et afficher 'interface pour se connecter a

DropSuU

Sorbonne Université - DSI

Connectez vous avotre
compte

Veuillez vous connecter avant d'autoriser
Mozilla/5.0 (Macintosh) mirall/2.6.4stable
(build 20200303) (Nextcloud) a accéder a

votre compte DROPSU.

/ Se connecter —>\,
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Si ce n’est pas le cas, cliquer sur Ré-ouvrir le navigateur ou Copier le lien

[ JoN ] Assistant de Connexion Nextcloud

Connexion a Nextcloud
Connectez-vous avec votre navigateur web (Login Flow v2)

Merci de basculer vers votre navigateur pour terminer.

O Ré-ouvrir le navigataur

O Copier le lien

En attente de |'autorisation... (23)

< Précédent

Sur votre navigateur, Cliquer sur Se connecter puis sur Connexion Sorbonne
Université

-

Connexion directe
| Connexion Sorbonne Universite

Sorbonne Université - DSI
35



-, SORBONNE
UNIVERSITE

Renseigner les champs Identifiant et mot de passe

Connexion

Identifiant:

Mot de passe:

[] Prévenez-moi avant d'accéder 3 d'autres
services.

[ Je suis sur un erdinateur public.

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et
fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d'accéder
aux services authentifies.

Cliquer sur Autoriser I'accés

Sorbonne Université - DSI

Acces au compte

Vous étes sur le point d'accorder a
"Mozilla/5.0 (Macintosh) mirall/2.6.4stable
(build 20200303) (Nextcloud)" I'accés a
votre compte "DROPSU".

\'\
( Autoriser l'acces - )
—__——/

~
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Compte connecte

Votre client devrait maintenant étre connecté !
Vous pouvez fermer cette fenétre.

Vous pouvez fermer la fenétre de votre navigateur internet et retourner sur la fenétre
d’assistant de connexion Nextcloud

Dans la partie Serveur, choisir Synchroniser tout le contenu depuis le serveur (laisser
cocher les cases par défaut) ou Sélectionner le contenu a synchroniser. Dans la partie
Dossier Local, indiquer le répertoire de I'ordinateur selon votre souhait (le cas échéant
laisser le répertoire indiqué par défaut) qui sera synchronisé avec DropSU. Cliquer
ensuite sur Connexion

®0e Assistant de Connexion Nextcloud

Connexion a Nextcloud

Configurez les options de dossier local

@ © Synchroniser tout le contenu depuis le serveur (18 Ko)

Serveur Demander confirmation avant de synchroniser les dossiers de taille supérieure : 500 Z Mo

Demander confirmation avant de synchroniser des stockages externes

Sélectionner le contenu a synchroniser

E ) [Userrsr,r - /Nextcloud

Dossier local Espace libre : 64 Go

Ignorer la configuration des dossiers < Précédent Connexion ...

Sorbonne Université - DSI
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Votre espace sur DropSU et le répertoire local de votre ordinateur sont dorénavant
synchronisés.

Nextcloud

& o B ¥

Paramétres  Réseau

- ——
dropsu.so..ersitesr | ACUVIte

[ ﬂv Connecté au serveur https://dropsu.sorbonne-universite.fr avec le compte ©

| Compte |
18 Ko utilisés sur 40 958 Go ¢ 1
Nextcloud
v Synchronisé avec le dossier local (07/05/2020 15:29) )
Nextcloud

Ajouter une synchronisation de dossier

Attention : Lorsque la synchronisation est active, si un fichier est supprimé du dossier

en local, il I'est également sur le serveur de DropSU et sur les autres périphériques
synchronisés avec ce dernier.

5.3. Installation de Nextcloud sous Linux (Ubuntu)

Cliquer sur Windows pour télécharger le fichier d’installation

Nextcloud-2.6.4-x86_64.Appimage

X
jm § 0 Annuler le téléchargement X
Download for Download for
desktop mobile Afficher tous les téléchargements
QBRSO OO B 4 G Fri0jun 10:43 Q =
Latest stable version: 2.6.4 changelog
L
Use the desktop clients to keep your files synchronized between your (@] b vl @
Nextcloud server and your desktop. Select one or more directories on ':'::‘:"' oy S e
asemnes
your local machine and always have access to your latest files Laumch on System Sty
[rOTT——
wherever you are. Asowcee
Eat ignored Fees
- . : ]
WWindows \/ @&mac0s A Linux B o o
{ | S
7,8xand 10 / \ 10.12+, 64 bit / Appimage A S e vl
! ¥ ¥ AT I

& Mac OS 10.10+ (legacy)

Sorbonne Université - DSI
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Aller dans Dossier personnel puis Téléchargements, sur le fichier

téléchargé Nextcloud et sélectionner Propriétés

cliquer droit

{at Dossier personnel

Téléchargements

{0 Récents

% Favoris

OLICI-
) . Ouvrir Retour
(st Dossier personnel . —
Ouvrir avec une autre application

] Bureau Couper Ctrl+X
Copier ctrl+C
[E] Documents g

Déplacer vers...

[« Images Copier vers...
- Mettre a la corbeille Suppr
J1 Musique
Renommer... F2
¢ Teléchargements Compresser...
ST Envoyer vers...
= Vidéos y
Marquer comme favori
fij Corbeille Propriétés Ctrl+!

(® Ubuntu20.04L.. 4

+ Autres emplacements

« Nextcloud-2.6.4-x86_64.Appimage » sélectionné (103,5 MB)

Sélectionner I'onglet Permissions et cocher la case Autoriser I’exécution du fichier
comme un programme

Propriétés de Nextcloud-2.6.4-x86_64.AppIimage X

Général Permissions
Propriétaire: Moi
Acces: Lecture et écriture v
Groupe: erich v
Acces: Lecture et écriture v
Autres
Acces: Lecture seule v
Exécution: Autoriser l'exécution du fichier comme un programme

Contexte de sécurité:

Sorbonne Université - DSI

inconnu
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Fermer la fenétre puis double cliquer sur le fichier téléchargé Nextcloud

Dossier personnel Téléchargements

D Récents

% Favoris Nextcloud-
2.6.4-X86_

{4t Dossier personnel 64.
Applimage

[J Bureau

[ Documents
[« Images

J1 Musique

¢ Téléchargements

Cliquer sur Login

Nextcloud Connection Wizard

Connect to Nextcloud
Setup Nextcloud server

<

Secure collaboration & file exchange

Host your own server

Sorbonne Université - DSI
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Indiquer https://dropsu.sorbonne-universite.fr dans le champ Server Address puis
cliquer sur Next

Nextcloud Connection Wizard

Connect to Nextcloud

Setup Nextcloud server

, oQo >

Keep your data secure and under your control

Server Address |https://dropsu.sorbonne-universite.fr l ﬂ

Host your own server

Votre navigateur internet devrait s’ouvrir et afficher I'interface pour se connecter a
DropSuU

Connectez vous a votre
compte

Veuillez vous connecter avant d'autoriser
Mozilla/5.0 (Linux) mirall/2.6.4stable (build
20200303) (Nextcloud) 3 accéder a votre
compte DROPSU.

Se connecter ->> '

Sorbonne Université - DSI
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Si ce n’est pas le cas, cliquer sur Re-open Browser ou Copy link

Nextcloud Connection Wizard

Connect to Nextcloud
Login in your browser (Login Flow v2)

Please switch to your browser to proceed.

& Re-open Browser

@ Copy link

Waiting for authorization... (26)

g Back

Sur votre navigateur, Cliquer sur Se connecter puis sur Connexion Sorbonne
Université

Login options:

-

Connexion Sorbonne

Connexion directe

v, Université . |

Sorbonne Université - DSI
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Renseigner les champs Identifiant et mot de passe

Connexion

Identifiant:

Mot de passe:

[] Prévenez-moi avant d'accéder 3 d'autres
services.

[ Je suis sur un erdinateur public.

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et
fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d'accéder
aux services authentifies.

Cliquer sur Autoriser I'accés

Sorbonne Université - DSI

Acces au compte

Vous étes sur le point d'accorder 3 "Mozilla/5.0
(Linux) mirall/2.6.4stable (build 20200303)
(Nextcloud)" l'accés a votre compte "DROPSU".

BX
Autoriser l'accés —>/‘|
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Compte connecte

Votre client devrait maintenant étre connecté !
Vous pouvez fermer cette fenétre.

Vous pouvez fermer la fenétre de votre navigateur internet et retourner sur la fenétre
d’assistant de connexion Nextcloud

Dans la partie Server, choisir Sync everything from Server (laisser cocher les cases par
défaut) ou Choose what to sync. Dans la partie Local Folder, indiquer le répertoire de
I'ordinateur selon votre souhait (le cas échéant laisser le répertoire indiqué par défaut)
qui sera synchronisé avec DropSU. Cliquer ensuite sur Connect

Nextcloud Connection Wizard

Connect to Nextcloud

Setup local folder options

@ ®) Sync everything from server (1 GB)
v Ask for confirmation before synchronizing folders larger than "560 +|mB

Server
V| Ask for confirmation before synchronizing external storages

_) |Choose what to sync

@ /home) JNextcloud

Local Folder
Free space: 28 GB

| Skip folders configuration| | < Back

Sorbonne Université - DSI
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2

Votre espace sur DropSU et le répertoire local de votre ordinateur sont dorénavant
synchronisés.

Nextcloud

*

® K

&

dro;s;x IR Activity General  Network
. Connected to https://dropsu.sorbonne-universite.fr as Account
1 GB of 100 GB in use K ]
Nextcloud
' Synchronized with local folder (23/06/2020 11:18)
Nextcloud

Add Folder Sync Connection

Attention : Lorsque la synchronisation est active, si un fichier est supprimé du dossier
en local, il I'est également sur le serveur de DropSU et sur les autres périphériques
synchronisés avec ce dernier

5.4. Installation de Nextcloud sous Android

Aller sur GooglePlay puis rechercher Nextcloud. Cliquer sur Installer

1622080 6H6S6 S L T B. = @
& nextcloud Q \
Nextcloud Installer
Nextcloud
3,9% 500 k ou plus D
5k avis Téléchargements PEGI3 ®

Protecting your

e nostad prodcantey

il

L'application Nextcloud Android vous permet d'accéder a tous
vos fichiers.

Sorbonne Université - DSI
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162305290099

@
Nextcloud
Version: 3.11.1
@ Analyse en cours...
ANNULER

Cliquer sur Ouvrir

162305869969

&
Nextcloud
O sicse
Détails
OUVRIR
] (O] <

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Se connecter

1623088098696 T

Sécurisez et controlez vos
données

Se connecter avec un fournisseur

Hébergez votre propre serveur
[ ] @ <
Dans le champ Adresse du serveur, saisir dropsu.sorbonne-universite.fr

1700088 @ ©

Adresse du serveur https://...

dropsu.sorbonne-universitefr1

~» wx ¢c v b n ' @&
7123 [/ © -l
| @ <

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Se connecter

17200058 Qe 996 T

Connectez vous a votre
compte

Veuillez vous connecter avant d'autoriser Xiaomi
Mi MIX 2S (Android) a accéder a votre compte
DROPSU.

e
Se connecter =

Authentification alternative en utilisant un
jeton d'application

z

Cliquer sur Connexion Sorbonne Université

170108020666 T

Login options:

Connexion directe
Connexion Sorbonne Université |

rsunnemml-m%,

T A

Sorbonne Université - DSI
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Renseigner les champs Identifiant et mot de passe

Connexion

o

Identifiant:

Mot de passe:

[] Prévenez-moi avant d'accéder 3 d'autres
services.

[ Je suis sur un erdinateur public.

Connexion

Pour des raisons de sécurité, veuillez vous déconnecter et
fermer votre navigateur lorsque vous avez fini d'accéder
aux services authentifies.

Cliquer sur Autoriser I'accés

1722080206060 T

= e
Acceés au compte
Vous étes sur le point d'accorder a "Xiaomi Mi

MIX 2S (Android)" I'accés a votre compte
"DROPSU"

Autoriser l'acces >

Sorbonne Université - DSI

49



-, SORBONNE
UNIVERSITE

Cliquer sur Autoriser

173080 @2 6666

o

Autoriser I'appli Nextcloud a
accéder aux photos, contenus
multimédias et fichiers sur votre
appareil ?

AUTORISER

REFUSER

Votre espace sur DropSU et votre mobile sont dorénavant synchronisés. Vos fichiers
DropSU sont ainsi consultables sur votre mobile.

172308 Q0 666 &

= DROPSU
- Dossier de
1 E E ninut
sy md
[ ] @ <

Sorbonne Université - DSI
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Vous pouvez ajouter les fichiers contenus sur votre mobile pour les synchroniser avec

votre espace DropSU en cliquant sur ’

1706 @88 = @ &

Ajouter a DROPSU

2 Téléverser des fichiers

Téléverser du contenu a partir d'autres
applications

k|
B Téléverser depuis l'appareil photo

Créer un nouveau dossier

Attention : Lorsque la synchronisation est active, si un fichier est supprimé du dossier en local,

il 'est également sur le serveur de DropSU et sur les autres périphériques synchronisés avec ce
dernier.

Sorbonne Université - DSI
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5.5. Installation de Nextcloud sous IOS

Apreés avoir téléchargé Nextcloud sur AppStore, cliquer sur Se connecter

Messagerie web, Agenda et
Contacts simple d'utilisation

Se connecter

Se connecter avec un fournisseur

Hébergez votre rveur

Saisir I'adresse du serveur DropSU https://dropsu.sorbonne-universite.fr puis cliquer
sur Se connecter

Annuler c

Nextcloud

opsu.sorbonne-universite.fr/

Se connecter

. . . ’, i

Sorbonne Université - DSI
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Cliquer sur Se connecter

Connectez vous a votre
compte

veuliez CO e aval d'autoriser
Mozilla/5.0 (i0S) Nextcloud-i0S/2.25.9 3

Authentification alternative en utilisant un
jeton d'application

Cliquer sur Connexion Sorbonne Université

wl SFRT

< Retour

Login options:

Connexion directe

Sorbonne Université - DSI
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Renseigner les champs Identifiant et mot de passe

ol SFR &

€ Retour

Connexion

Identifiant:

@sorbonne—universite.frl

Mot de passe:

() Prévenez-moi avant d'accéder a

122 & ¢ espace

Cliquer sur Autoriser I'accés

ol SFR T

( Retour

Vous rle point d'ac

Mozilla/5.0 (i0S) Nextcloud-i0S/2.25.9

tre compte SU

Sorbonne Université - DSI
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Votre espace sur DropSU et votre mobile sont dorénavant synchronisés. Vos fichiers

DropSU sont ainsi consultables sur votre mobile.

Attention : Lorsque la synchronisation est active, si un fichier est supprimé du dossier
en local, il I'est également sur le serveur de DropSU et sur les autres périphériques
synchronisés avec ce dernier.

6. Activités

Les activités répertorient toutes les actions entreprises (suppression, ajout, partage) sur les
dossiers, fichiers et documents classées par date

Aujourd'hui

2 supprimé (@) Sebastien LE GUENNEC de test

: En
* < Vous avez partagé test avec () Sebastien LE GUENNEC
- &
& Vous avez supprimé test2
X B
=]
< Vous avez supprimé () Sebastien LE GUENNEC de test2
v
- I

Il est possible d’afficher uniguement les actions selon différent thémes situés dans le menu
détaillé d’Activités.

7. Galerie

Pour ajouter des fichiers media, cliquer sur le + puis sur Téléverser pour sélectionner le fichier
gue vous souhaitez ajouter

Aucun fichier média trouvé

Sorbonne Université - DSI
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