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ZOOM : faire des sous-groupes

Pour mettre en place des sous-groupes dans une réunion zoom, vous devez utiliser soit
votre licence individuelle créée avec votre adresse mail en @sorbonne-universite.fr, soit une
licence pro fournie par votre UFR.

ETAPE 1 : Activer la fonctionnalité
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© Paramétres

| m 1. Sélectionner Géneral <

Basculer en mode plein écran lorsque vous démarrez ou rejoignez une réunion

Vidéo
) Toujours afficher les commandes de réunion (D
n Audio )
Copier le lien dinvitation lors du démarrage d'une réunion
O Partager Pécran Me demander de confirmer lorsque je quitte une réunion.
O Converses ] Afficher la durée de ma réunion
Ajouter Zoom & la barre de menus macOS
G Fond et filtres
| Couper ma vidéo et mon son lorsque mon écran est éteint ou que Fécran de
Encegistrement veille démarre.
9 orofl ) Rappelez-moi > minutes avant mes prochaines réunions
1O
I 0 rheme
Suistiques
p—
O Raccourcis clavier -
Accessibilité ) Claire _) Foncée © utiliser los paramatros systéme

Réaction & la couleur de peau
& b h b b

Afficher plus de parambtres (A 2. Cliquer sur Aflicher plus.

Votre navigateur s’ouvre pour afficher le site de zoom ou vous vous identifier avec votre
adresse mail en @sorbonne-universite.fr et le mot de passe de I'application zoom.
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do base.
POSCHNGL Réunion Enregistrement Téléphone
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d ) . 2. Sélectionner Réunion
1. Sélectionner Paramétres
Webinaires Require that all meetings are secured with one security option
I3 2 = Requice that all meetings are secured with one of the following security options: a

passcode, Waling Room, or “Only authenticated users can join meetings”. ¥ no security

opticon it enabled, Zoom will secure all meetings with Walting Room, Leaen more

Por new security guidelines, you cannot change this setting. Please contact x
Your sccount admin for more information,

ADMBMNSTRATIUR
Gestion des wtilsstours
Salle datente () Modfd  Rilnitlaliver
Gestion des Salles Lorsque et participants rejoignent une réunion, placer-les dans une salle dattente ot
demandez b Mhite de les admetire individueliement. Uactivation de Ls salle date
Gostion de comple désactive automatiquement le paramétre t0sant les participants b accéder b b
rdunion avant Farrivie de Midte
Avancé

Code secret de réunion W
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1. Descendre dans la

> £ réurion (rvancé)

fenétre jusqu’a

Réunion (avance)
(ave Signaler les participants 3 Zoom o

Les hites peuvent signaler les participants 3 L rfunion pour comportement Inapproprid

A Féquipe de confance et do wcuritéd Zoom pour examen, Co parambtre 5o trouve s

Micden Sécurité de 1s barre doutils des contrdles de s réunion.

Salle de petits groupes [ Modhé  Rémitialser
Permettre d Fanimateur de diviser les participants de b réumion en salles plus petites et
Sstinctes
% ociser Ihite & désigner des partich dux salles de S jon bors de s
) 3
Soutsen 3 distance C)

Permetire b Fanimateur de s réunion de fournir un soutien 3 distance 1:1 3 un sutre

DM TDNL

Autoriser Facienateur b taper les sous-titres Codés ou attribuer un périphédrigue b un

PCDant / & un thers pour ajostter des sous-titres codés

Encegistrer los tout-titres I
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En réunion (rvancd)

() Modte  Réritakeer
Autoriser Thine 3 désigner des participants aux salles de discunsion lors de L
planification
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»
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ETAPE 2 : Mettre en place les sous-groupes

Vous devez étre animateur de la réunion pour avoir acces au bouton « diviser en groupe ».
Votre réunion doit démarrer en « pléniére » puis les groupes mis en place.

e Réunica Zoom

?] Configurer I'sudio professionnel dans Paramatres audo

o~ 40 :
Culaume Prost Il 0 p i Florence LE PRIOL

.
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Réunica Zoom

) Configurer M'audio professionnel dams Parambtres sudio

Créer 2 : salles de discussion

Attribuer automatiquement
o Altribuer manuelioment

Autonser los particpants b choisi 1y salle

La salle 1 est la salle par défaut.

Réunicn Zoom

Seynabou
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W) Cooigucer audio professicomel dans Paramdtres audio

Pegeict
Seynatou SEYO!
fepriol

© semavousevor

flepriol

et ) o e (TS

Participants (4)

£~ Fleconce LE. (Asmatour, mex)

flopricl

s Seynabou SEYD!

Guilaurme Prost

Pour retourner en réunion « pléniére », il faut fermer toutes les salles. Les membres sont

automatiquement réintégrés dans la salle principale (salle 1).

Réunion Zoom

W) Configurer audio professicanel dans Paramdtres sudie X

Salles do contérences - En cours

© semovousevol

Pour fermer les salles sauf la

salle principale (salle 1)
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