Qi BBB: Gérer les participants

UNIVERSITE

L’application BigBlueButton vous permet de voir la liste des participantes et participants, d’attribuer le
role de présentateur a une participante ou participant, et de désactiver tous les micros.

1. Connectez-vous sur Moodle Faculté des Lettres : https://moodle-lettres.sorbonne-
universite.fr/moodle-2023/ et activez le mode édition sur votre cours. Ajoutez une activité ou une

ressource et sélectionnez ® BigBlueButton.

2. Apreés la mise en place des paramétres, entrez dans la session.

o Conférence Proust

BigBlueButton Parameétres Plus v

{ MARQUER COMME TERMINE

Conférence Proust

Cette salle est préte. Vous pouvez rejoindre la réunion maintenant.

Entrer dans la session

3. Vous pouvez visionner la liste des utilisateurs a gauche de la page.

UTILISATEURS (2) ey

Etudiant (Vous)
@ Enseignant
Mobile
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v" Mode Modérateur (I’enseignante ou I’enseignant)

Le modérateur peut accéder aux parameétres utilisateurs, mettre en sourdine, bannir de la session,
attribuer et retirer les roles de modérateur et de présentateur aux autres utilisateurs.

En cliquant sur la roue dentée a droite de I'intitulé Utilisateurs, le modérateur pourra créer des
salles, couper le micro des utilisateurs, ou visionner le tableau de bord d’activité des participants.

r les utilisateurs & Rendre tous les utilisateurs silencieux

& Rendre silencieux tous les utilisateurs sauf le présentateur
& Gestion des interactions -
2 Gestion des acces

Sauvegarder les noms des utilisateurs

.

Effacer toutes les réactions

Do

=) Créer des salles pour les groupes de travail

@ Ecrire des sous-titres SME

Tableau de bord d'activité des participants O

v' Mode Présentateur (I'enseignante / I'enseignant ou I’étudiante / I’étudiant)
Pour permettre a une étudiante ou étudiant de présenter, cliquez sur son nom dans la liste des
utilisateurs et cliquez sur Définir comme présentateur. Elle ou il pourra partager son écran et
annoter.

Vous pouvez également Démarrer une discussion privée avec une participante ou participant.

Le symbole du tableau désigne celui qui a le réle de présentateur.
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" ¢ Démarrer une discussion privée

EJ Définir comme présentateur
L Rétrograder comme spectateur

® Retirer I'utilisateur

v" Mode Participant (I'étudiante ou I’étudiant)
L’étudiante I"’étudiant peut partager sa caméra, discuter, clavarder ou changer de statut.

Elle ou il peut appuyer sur Devenir présentateur. Ainsi, il peut déclarer une courte période
d’absence en appuyant sur Se définir comme parti.

EJ Devenir présentateur

is)

@ Se définir comme parti

Avant de commencer le cours, assurez-vous que tous les participantes et participants vous entendent.
Elles ou ils peuvent vous informer sur la discussion publique de la classe virtuelle.

Faites attention également aux utilisateurs qui peuvent avoir des soucis techniques. Vous pouvez ouvrir
une discussion privée avec les personnes en difficulté pour les aider et, ou les rediriger vers le service de
hotline.
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